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แบบรายงานสรุปผลการพฒันาทักษะด้านดิจิทัล 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของข้าราชการ สังกดั ส านักงานพัฒนาที่ดนิเขต 8 

 

 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มวำงแผนกำรใช้ที่ดิน 
 
  ด้วยข้ำพเจ้ำนำย ประพัฒน์ กันต์นิกูล ต ำแหน่ง นักส ำรวจดินปฏิบัติกำร สังกัด กลุ่มวำงแผนกำรใช้ที่ดิน 
ส ำนักงำนพัฒนำที่ดินเขต 8 กรมพัฒนำที่ดิน มีกำรพัฒนำทักษะด้ำนดิจิทัล เรื่องกำรใช้เครื่องมือดิจิทัลเพ่ือกำร
ท ำงำนภำครัฐ (Essential Digital Tools for Workplace) ซึ่งหลักสูตรดังกล่ำวจัดโดย สถำบันพัฒนำบุคลำกร
ด้ำนดิจิทัลภำครัฐ หรือ TDGA และพัฒนำควำมรู้เรื่อง ควำมรู้พ้ืนฐำนด้ำนแผนที่เพ่ือกำรพัฒนำที่ดิน ซึ่งหลักสูตร
ดังกล่ำวจัดโดย กรมพัฒนำที่ดิน ระหว่ำงเดือนธันวำคม 2565 ถึงเดือนมกรำคม 2566 เป็นเวลำรวมทั้งสิ้น 2 เดือน  
ณ ส ำนักงำนพัฒนำที่ดินเขต 8 
  บัดนี้ ข้ำพเจ้ำมีกำรพัฒนำทักษะด้ำนดิจิทัล 1 เรื่องโดยพัฒนำครบถ้วนตำมเงื่อนไขของหลักสูตร 
และพัฒนำควำมรู้ 1 เรื่องแล้ว จึงขอรำยงำนสรุปผลกำรพัฒนำทักษะด้ำนดิจิทัล เรื่องกำรใช้เครื่องมือดิจิทัลเพ่ือ
กำรท ำงำนภำครัฐ (Essential Digital Tools for Workplace) เพ่ือโปรดพิจำรณำ ดังนี้ 
 1. การพัฒนาความรู้ฯ ดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ 

  1. เพ่ือให้ผู้เรียนมีควำมรู้และควำมเข้ำใจในเทคนิคต่ำง ๆ ส ำหรับกำรใช้งำนเครื่องมือดิจิทัล
ส ำหรับเพิ่มประสิทธิภำพในกำรท ำงำนได้ 

  2. เพ่ือให้ผู้เรียนมีควำมรู้และควำมเข้ำใจในกำรใช้ดิจิทัลเพ่ือกำรท ำงำนร่วมกันในกำรประชุมแบบ
ออนไลน์ตำมแนวทำงกำรปฏิบัติงำนแบบวิถีชีวิตใหม่ (New Normal) ในเบื้องต้นได ้

  3. เพ่ือให้ผู้เรียนมีควำมรู้และควำมเข้ำใจในกำรใช้โปรแกรมในกำรตัดต่อภำพหรือกำรตัดต่อ
ภำพเคลื่อนไหวเพื่อกำรปฏิบัติงำนเบื้องต้นได้ 

 2. เนื้อหาและหัวข้อวิชาของการพัฒนาความรู้ฯ มีดังนี้  
   หลักสูตรกำรพัฒนำทักษะด้ำนดิจิทัล  เรื่องกำรใช้เครื่องมือดิจิทัลเพ่ือกำรท ำงำนภำครัฐ 
(Essential Digital Tools for Workplace) ประกอบด้วย  
   เทคนิคการใช้โปรแกรมประมวลผลค า (Word) เพื่อการท างานที่รวดเร็ว 
   โปรแกรมประมวลผลค ำ (Word) ช่วยในกำรสร้ำงเอกสำรที่มีคุณภำพ จัดระเบียบและเขียน
เอกสำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ สำมำรถเลือกที่จะเริ่มต้นจำกเอกสำรเปล่ำหรือใช้เทมเพลต ท ำงำนได้หลำกหลำย 
สำมำรถสร้ำง แชร์เอกสำร มีเครื่องมือกำรแก้ไขและกำรตรวจทำนที่มีประสิทธิภำพ 
   เทคนิคการใช้ Excel เพื่อการท างานอย่างมีประสิทธิภาพ 
   Excel เป็นเครื่องมือที่มีประโยชน์อย่ำงมำกมำยในกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลจ ำนวนมำก ใช้งำนได้
ดีกับกำรค ำนวณอย่ำงง่ำย และกำรติดตำมข้อมูลเกือบทุกชนิด เซลล์สำมำรถมีตัวเลข ข้อควำม หรือสูตรได้ 
สำมำรถวำงข้อมูลในเซลล์ จัดกลุ่มข้อมูลเหล่ำนั้นไว้ในแถวและคอลัมน์  สำมำรถเพ่ิมข้อมูล เรียงล ำดับ 
ใส่ตำรำง และสร้ำงเป็นแผนภูมิได้ ขั้นตอนพ้ืนฐำนเพ่ือเริ่มต้นใช้งำน สำมำรถสร้ำงเวิร์กบุ๊กใหม่เพ่ือใส่ข้อมูล  
ใช้ผลรวมอัตโนมัติเพ่ือรวมข้อมูล สร้ำงสูตรอย่ำงง่ำยกับข้อมูลที่ใส่ลงในตำรำง แสดงผลรวมของตัวเลขโดยใช้กำร
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วิเครำะห์ข้อมูลท ำให้ข้อมูลมีประโยชน์มำกขึ้น สำมำรถแสดงข้อมูลในแผนภูมิโดยใช้กำรวิเครำะห์อย่ำงรวดเร็ว 
เรียงล ำดับข้อมูล กรองข้อมูล บันทึกงำน พิมพ์งำน และมีเทมเพลตให้ใช้มำกมำย เพ่ือกำรท ำงำนอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ  
   ออกแบบการน าเสนอให้สวยด้วย Power Point 
   Power Point เป็นโปรแกรมในกำรน ำเสนอได้ในหลำยรูปแบบ ไม่ว่ำจะเป็นน ำเสนอแบบ 
เป็นอักษร ภำพ หรือเสียง โดยตัว โปรแกรมนั้นสำมำรถน ำสื่อเหล่ำนี้มำผสมผสำนกันได้ อย่ำงลงตัว  
และมีประสิทธิภำพมำกที่สุด กำรออกแบบกำรน ำเสนอข้อมูลเมื่อต้องกำรถ่ำยทอดข้อควำมหรือเรื่องรำว เมื่อเปิด 
PowerPoint จะเห็นธีมและเทมเพลตที่มีอยู่แล้วภำยใน ธีม คือ กำรออกแบบสไลด์ที่มีสี ฟอนต์ และเอฟเฟ็กต์
พิเศษอ่ืนๆ ที่สอดคล้องกัน แทรกสไลด์ใหม่ เพ่ือเพ่ิมข้อควำม จัดรูปแบบข้อควำม เพ่ิมรูปภำพ เพ่ิมบันทึกย่อ 
ของผู้บรรยำย บันทึกงำนน ำเสนอเพ่ือน ำเสนอผลงำน กำรออกแบบควรใช้ภำพนิ่งจ ำนวนน้อย ๆ เลือกขนำด 
แบบอักษรที่อ่ำนง่ำย ใช้ภำพเพ่ือช่วยในกำรสื่อถึงข้อควำม สร้ำงป้ำยชื่อส ำหรับแผนภูมิและกรำฟให้เข้ำใจง่ำย  
ใช้พื้นหลังของภำพนิ่งทีช่ัดเจน และสอดคล้อง เพ่ือกำรน ำเสนองำนทีม่ีประสิทธิภำพ 
   การท างานร่วมกันแบบออนไลน์ 
   กำรท ำงำนร่วมกันแบบออนไลน์โดยโปรแกรม Zoom โปรแกรม Microsoft teams ซึ่งเป็น
แพลตฟอร์มกำรสื่อสำรที่พัฒนำโดยไมโครซอฟท์  ทีมส์บริกำรประชุมทำงไกลผ่ำนจอภำพ กำรจัดเก็บไฟล์  
และแอปพลิเคชัน และโปรแกรม Google Hangout ท ำให้สำมำรถใช้งำนพ้ืนที่ท ำงำนแบบออนไลน์ แบ่งปันพ้ืนที่
เพ่ือกำรท ำงำนแบบออนไลน์ได้ตำมวัตถุประสงค์ของงำน และสำมำรถใช้งำนโปรแกรมประชุมทำงไกล  
โดยโปรแกรมประชุมทำงไกลผ่ำนจอภำพ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำรได ้
   การใช้โปรแกรมสร้างสื่อดิจิทัลเบื้องต้น 
   โปรแกรมส ำหรับกำรตกแต่งรูปภำพ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรปฏิบัติงำนของข้ำรำชกำร ได้แก่ 
โปรแกรม Photoshop โปรแกรมที่ใช้ในกำรตัดต่อวีดีโอ ในคอมพิวเตอร์ ได้แก่ โปรแกรม Openshot Video 
Editor เนื่องจำกใช้งำนง่ำยและฟรี  ส่วนกำรตัดต่อวีดีโอบน Smartphone & Tablet ได้แก่ แอปพลิเคชั่น 
Kinemaster 
  3. ประโยชน์ที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ต่อตนเอง  
  ได้เรียนรู้เกี่ยวกับกำรใช้งำนเครื่องมือด้ำนดิจิทัลในกำรท ำงำน เช่น เทคนิคกำรใช้งำนโปรแกรม
ประมวลผล (Word) ในกำรจัดรูปแบบข้อควำมหรือจัดกำรงำนเอกสำรด้วยควำมสะดวกรวดเร็ว  เทคนิคกำรใช้
โปรแกรมตำรำงค ำนวณ กำรใช้ฟังก์ชั่นต่ำง ๆ เพ่ือกำรออกแบบกำรน ำเสนอให้น่ำสนใจ ตลอดจนกำรใช้ดิจิทัล 
เพ่ือกำรท ำงำนร่วมกัน ได้แก่ กำรท ำงำนร่วมกันแบบออนไลน์ด้วยโปรแกรมประชุมออนไลน์  กำรใช้งำนพ้ืนที่
แบ่งปันข้อมูลออนไลน์ ตลอดจนกำรสร้ำงสื่อดิจิทัลโดยใช้โปรแกรมในกำรตัดต่อภำพและกำรตัดต่อภำพเคลื่อนไหว 
เป็นต้น 
  



- 3 - 
 

 4. แนวทางในการน าความรู้ ทักษะที่ได้รับจากการพัฒนาความรู้ฯ ไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์ 
แก่หน่วยงาน มีดังนี้ 

 น ำควำมรู้และทักษะที่ได้รับไปปรับใช้ในภำรกิจของกรมพัฒนำที่ดิน โดยกำรน ำเทคนิคกำรใช้
งำนโปรแกรมประมวลผลค ำ (Word) ในกำรจัดรูปแบบข้อควำมหรือจัดกำรงำนเอกสำรให้มีควำมควำมสะดวก
รวดเร็วมำกยิ่งขึ้น เทคนิคกำรใช้โปรแกรมตำรำงค ำนวณ เพ่ือใช้ในกำรจัดท ำรูปเล่มรำยงำนกำรส ำรวจดิน เอกสำร
วิชำกำรกำรใช้ฟังก์ชั่นต่ำง ๆ เพ่ือกำรออกแบบกำรน ำเสนอให้น่ำสนใจ เพ่ือใช้ในกำรน ำเสนอผลงำนด้ำนกำรพัฒนำ
ที่ดิน กำรอนุรักษ์ดินและน้ ำอย่ำงเหมำะสม ท ำให้สำมำรถถ่ำยทอดเทคโนโลยีด้ำนกำรพัฒนำที่ดินได้อย่ำงถูกต้อง
และมีประสิทธิภำพ ส่งเสริมให้เกษตรกรประสบควำมส ำเร็จในกำรเพำะปลูก ช่วยลดต้นทุน เพ่ิมผลผลิตท ำให้มี
รำยได้เพ่ิมข้ึน 
 5. ปัญหาและอุปสรรคที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการน าความรู้ และทักษะที่ได้รับไปปรับใช้ในการ
ปฏิบัติงาน  
  ควรมีกำรพัฒนำและปรับปรุงควำมทันสมัยของเครื่องมือดิจิทัล และข้อมูลขององค์กร ให้มีควำม
ถูกต้องทันสมัย และสะดวกต่อกำรใช้งำนอยู่ตลอดเวลำ เพ่ือให้เกิดกำรน ำเครื่องมือข้อมูลไปใช้ให้เกิดประโยชน์
สูงสุดในด้ำนกำรพัฒนำที่ดิน 
 6. ความต้องการการสนับสนุนจากผู้บังคับบัญชา 
  ควรมีหลักสูตรกำรจัดอบรมที่สูงขึ้นอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือเป็นกำรต่อยอดหลักสูตร น ำไปสู่กำรพัฒนำ
งำนด้ำนกำรพัฒนำที่ดินให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้นต่อไป 

 
 
จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 
        (ลงชื่อ) ....................................................... 
                    (...นำยประพัฒน์...กันต์นิกูล....) 
              ผู้เข้ำรับกำรพัฒนำควำมรู้   
 
 
 
 


